
附件：
青海机场有限公司招聘计划表
	岗位类别
	序号
	岗位
	工作地点
	任职要求
	岗位职责

	管理职能类
	1
	文秘业务经理/助理
	西宁机场
	1.全日制大学本科学历，专业不限；
2.专业不限，汉语言文学、新闻、历史专业优先；
3.熟练使用各种办公软件，良好的中文写作能力，文笔流畅，可以撰写公文并处理各种文件；
4.工作积极主动、细致认真、有条理性、责任心强；具备较强的协调能力、团队意识及保密意识。
	负责公司综合管理平台收发文工作及非涉密外来文件的收发工作；
负责各类综合性材料的草拟工作；
负责机要保密件、密码电报处理工作；
负责会议室管理及会务保障工作。

	
	2
	法律业务经理
	西宁机场
	1.全日制大学本科学历，法律专业；
2.具备律师事务所或者金融机构相关工作经验者优先；
3.具备律师资格者优先。
	负责公司工商事务管理；
负责法制管理，法律风险管控；
负责公司合同管理。

	
	3
	人事/培训业务经理
	西宁机场
	1.全日制本科学历，人力资源管理专业；
2.具备人力资源研究能力，熟悉青海当地劳动法律法规及民航局资质能力相关政策；
3.具备人力资源管理经验者优先。
	负责人事业务基础信息收集统计工作；
负责公司员工招聘管理；
参与公司人力资源规划及改革等重大项目；
负责组织实施公司培训计划；
负责员工资质管理工作。

	
	4
	会计
	花土沟机场/玉树机场
	1.大专及以上学历，会计专业，或财经类专业且具备3年以上会计工作经验；
2.能够长期在花土沟、玉树任职；
3.具备优秀的逻辑分析能力和口头表达能力，良好的沟通能力；
4.具有较强的独立学习和工作能力，工作踏实认真，积极主动，具备良好的职业操守。
	负责发票管理审核，涉税事项核算及税务报表编制工作；
负责成本费用核算管理；
负责月度薪酬发放审核；
负责收入、预决算、总账等管理工作。

	专业技术类
	5
	医生
	德令哈机场
	1.全日制本科学历，临床医学专业；
2.持医师资格证者优先。
	负责机场应急救护、医疗急救、员工医疗服务、疫情防范和处理、公共场所食品卫生监督检查指导工作。
负责机场旅客、员工的健康教育宣传、医疗设施设备检查、维护等管理工作。

	
	6
	通信机务员
	省内机场
	1.全日制大学本科学历，通信/电子专业；
2.持民用航空电信执照者优先；
3.能适应青海高海拔机场的工作环境。
	监控各导航设备状态和数据显示。
监听对讲机系统，保障各通信频率收发畅通。
负责通信导航设施设备的维护保障。
负责检查电话站、内通系统、接入网设备、交换机及其附属设备的工作状态。
负责检查各导航台站光缆接入设备和视频监控设备工作状态。

	
	7
	气象观测/预报员
	各支线机场
	1.本科学历，大气科学专业（或已攻读在职本科学历，2018年毕业的专科应往届毕业生）；
2.持气象预报执照、气象观测执照者优先。
	负责发布本场天气预报，收集气象情报，为航空公司机组和管制部门提供气象资料。

	
	8
	管制员
	各支线机场
	1.全日制本科学历，交通运输（管制）专业；
2.可在2018年下半年考取管制执照者优先；
3.持机场管制执照者优先。
	负责为本场区航空器提供空中交通管制服务、情报服务和告警服务； 
负责日常航班动态信息处理及通报工作；
负责情报原始资料的更新，航行通告和雪情通告的拍发工作。

	
	9
	机务放行员
	省内机场
	1.持航空器维修基础执照。
	负责完成例行检查及飞机维修放行工作；
负责维修记录填写；
负责飞机故障排除工作；
负责维修记录的正确填写，满足适航及航空营运人要求。

	生产运行类
	10
	场道维护员
	西宁机场/格尔木机场/德令哈机场
	1.全日制大专及以上学历，交通、土木工程专业；
2.持C1驾照。
	负责飞行区内机坪、跑道、平行滑行道、联络道、快速脱离道、升降带、土面区、围界、巡场路、排水系统的巡视、检查、维护和管理工作及飞行区内（不停航）施工的安全监管工作；
负责机场道面应急抢修、飞行区除冰雪工作；
负责机场净空日常管理、FOD日常管理及防范工作。

	
	11
	护士
	花土沟机场
	1.大专及以上学历，护理专业；
2.持护士证者优先。
	协助医师开展本场应急救护、医疗急救、员工医疗服务、疫情防范和处理、公共场所食品卫生监督检查指导、机场旅客、员工的健康教育宣传工作。
协助医师开展机场医疗设施设备检查、维护等管理工作。

	
	12
	安检员
	西宁机场/格尔木机场/玉树机场/德令哈机场
	1.大专及以上学历，民航安全技术管理专业优先；
2.持民航安全检查五级证书者优先；
3.个人形象气质良好，男性不得低于173cm，女性不得低于162cm；
4.认真负责，细致谨慎，具备较强的服务意识，能够适应高高原机场工作环境。
	负责进入机场控制区域的人员、货物、邮件及行李的安全检查工作，包括信息查验、人身检查、随身携带行李查验等工作内容。

	
	13
	信息系统运维专员
	西宁机场/格尔木机场/玉树机场
	1.全日制大学本科学历，计算机科学与技术/软件工程专业；
2.熟练掌握网络及编程知识；
3.持信息技术处理员等证件者优先；
4.应聘格尔木机场的信息系统运维专员应具备机电设备的运维能力，能定期对相关设备进行巡检、保养。
	负责机场信息系统的维护、维修，相关设备的定期巡检、保养；
负责公司各类信息技术咨询、培训与推广；
负责对行李处理系统、桥载设备、登机桥、电扶梯、自动门进行每日巡查、日常维护保养及维修工作，并填写相关记录（格尔木）。

	
	14
	水暖维修工
	西宁机场
	1.大专学历，给排水专业；
2.持管道工证书者优先。
	负责场区给水排水系统、污水处理系统、二次加压供水系统及纯净水处理系统的日常巡视检查、维护保养和维修工作；
负责供水、供暖管网阀门的定期检测、维护、检修。

	
	15
	房建道维修员
	西宁机场
	1.大学本科学历，土木工程、房建道相关专业；
2.有基础工程预算知识或经历者优先。
	负责对场区道路、护坡、建筑物等重点部位进行巡视检查；
负责西宁机场场区基础设施和房屋等公共设施的日常维护维修；
负责场区施工时的监管、跟进、配合、协调工作。

	
	16
	场区检修电工
	西宁机场/格尔木机场
	1.大专以上学历，电力系统及自动化、热能与动力工程、机电一体化专业；
2.持电工证书者优先；
3.具备良好的沟通能力和团队合作精神，为人诚信；吃苦耐劳。
	负责变电站供电设备、安全工器具、消防设施的日常检查、运行维护、换季、倒闸操作和安保巡查工作；
负责完善设备台账和排查设施设备隐患。

	
	17
	驾驶员
	西宁机场/格尔木机场
	1.B2以上驾驶执照，持A1以上驾驶执照者优先。
	根据航班保障需求，提供特种车辆服务保障；
及时提供车辆故障信息，协助做好车辆维修工作；
负责车辆的清洁、检查和维护保养工作。

	
	18
	飞机勤务员
	省内机场
	1.大专及以上学历，航空机电/航空电子专业；
2.英语CET4级；
3.强烈的责任意识，良好的语言沟通能力、学习能力，强大的心理素质等；
4.能适应青海省内各支线机场工作环境。
	负责指挥进港飞机停位，协助停靠廊桥或客梯车，接外部电源、启动气源和空调；
保障飞机经停时的财产安全和一些必须的设备操作(如挡轮挡、放安全锥、插前起落架转弯销、挂牵引拖把)；
送飞机出港，协助启动发动机并滑出。

	
	19
	桥载设备操作员
	西宁机场
	1.大专及以上学历，机电相关专业；
2.吃苦耐劳，能够适应艰苦的工作环境。
	负责桥载电源与桥载空调操作、简单清洁以及简单故障的应急处理。

	
	20
	消防战斗员
	格尔木机场/玉树机场/祁连机场
	1.30周岁以下，身体健康，能够适应体能训练；
2.大专（含）以上学历（消防退伍军人学历可放宽至高中及以上）；
3.持有具有B2（含）以上驾照优先。
	负责责任区内建筑火灾的灭火救援工作和非责任区增援灭火作战任务；
负责责任区内自然灾害、交通事故等突发事件现场的救助工作；
负责车辆设备维护保养、灭火器材、辖区道路水源及消防通道的检查工作。

	
	21
	客运员/贵宾服务员
	格尔木机场/德令哈机场/祁连机场
	1.大专及以上学历，民航类专业；
2.形象气质良好；
3.具有航空公司或机场值机、服务工作经验者优先。
	查阅旅客有效身份证件为办理旅客乘机手续，做好行李收运及锂电池，充电宝等特殊物品、危险品运输规定的提醒工作；
协助旅客做好不正常航班的客票改签、退票等工作。为不正常航班旅客提供餐食、饮料及安排住宿服务；
做好国际（地区）进出港航班的申报工作及旅客乘机手续的办理；
负责为重要旅客及商务贵宾提供休息厅内各项服务保障工作；
负责休息室内各项服务设施的管理工作。


